VEREJNA VYZVA
na obsazeni pracovni pozice administrativni pracovnik - pracovnice
Obecniho ufadu obce Malonty, 382 91 Malonty, ¢.p. 27

v souladu s ustanovenim § 6, zakona ¢. 312/2002 Sb. o Ufednicich tzemnich samospravnych celkd a o

zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisl

Popis pracovnich ¢innosti:

Administrativni pracovnik — pracovnice obce Malonty,
ceremoniar
Vedeni agendy Czech Point

100% Zastupovani pfi provozu Posta Partner
Vedeni matri¢ni agendy pro matri¢ni obvod obce Malonty

Pozadavky:

Statni ob&anstvi CR

vzd&lani SS s maturitou, vy3si odborné vzdélani, nebo VS,

znalost prace s PC (min. stfedni Uroven - MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet)
ridi¢sky prakaz sk. B,

v souladu s ustanovenim § 9 odst. 2 az 4 zdkona o matrikach Uspésné vykonanim zkousky
matrikare u krajského uradu, nejpozdéji do 12 mésicl od vzniku pracovniho poméru k obci

K prihlasce zajemce musi pripojit:

strukturovany profesni Zivotopis

Cestné prohlaseni o bezthonnosti (vypis z evidence rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice
dolozi pfed nastupem vybrany uchazec)

Uredné ovéreni kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Cestné prohlaseni o poskytnuti osobnich Gdajl pro Obecni tfad Malonty

Podminky pracovniho poméru:

pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

pracovni Uvazek 80%

platové zarazeni: platova tfida 9 + platovy stupen dle zapocitatelné praxe, podle NV ¢.
341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spraveé

o predpokladany termin nastupu: 1.9.2024

Podani pfihlasky:

prihlasku oznacenou nazvem pracovni pozice doructe i s prilohami do patku 10.5.2024, do
10.00 hod., na adresu: Obecni Urad Malonty, 382 91 Malonty ¢.p. 27, v listinné podobé nebo
prostfednictvim datové schranky, pfihlasky doru¢ené po tomto terminu budou odmitnuty,
oznamovatel vyzvy si vyhrazuje pravo tuto vyzvu kdykoliv v jeho priabéhu zrusit nebo
nevybrat Zadného uchazece.
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Vladimir Maly, starosta obce
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